
	 Modèle de lettre :

Demande de prise en charge des frais de déplacement pour se rendre aux réunions du comité d'entreprise  


AVERTISSEMENT : 

Ce document ne dispense en rien de consulter un spécialiste pour adapter au besoin, les règles, au cas par cas.

Contexte :  
Vous êtes représentant du personnel au comité d’entreprise. Pour vous rendre aux réunions de l’instance représentative du personnel à laquelle vous participez, vous engagez des frais de déplacements. Vous pouvez demander à votre employeur de prendre en charge ces dépenses.
Ce que dit la loi :  
Les frais de déplacements des membres du CE doivent être remboursés par l'employeur, que la réunion soit organisée à l'initiative de la direction ou à la demande de la majorité des membres du CE (Cass. Soc. 22 mai 2002, n°99-43990).
Les frais avancés par les représentants au comité d'entreprise doivent être remboursés, sauf abus, et sous réserve de justificatifs, par l'employeur. 
Le règlement intérieur du comité prévoit généralement les modalités de prise en charge des frais de déplacement. 
La totalité des participants aux réunions du CE ou de la délégation unique du personnel (titulaires, suppléants et représentants syndicaux) doit bénéficier de cette prise en charge.
En cas de refus de prise en charge par l'employeur, les représentants du personnel peuvent saisir le Conseil de prud'hommes, le cas échéant en référé, pour obtenir le paiement de leur créance (Cass. Soc. 21 octobre 2009, n° 08-42548).
Notre conseil :
Seuls les frais de déplacement occasionnés par des réunions organisées à l'initiative de l'employeur ou à la demande de la majorité des membres du comité sont à la charge de l'employeur. 
Pour les autres réunions, telles que réunions préparatoires, ces frais sont pris en charge par le comité, sur son budget de fonctionnement.
Nom et prénom du représentant du personnel

Adresse 
Fait à ……………………, le ……………………..

Madame / Monsieur 

Nom de l'entreprise  

Adresse 

Objet : Demande de remboursement de frais professionnels
Madame/ Monsieur,  

Le Comité d'entreprise s'est réuni sur votre convocation le .......  (préciser la date).
Cette réunion m'a amené à exposer les frais de déplacement suivants (préciser la nature des frais engagés) pour un montant de…… (préciser). 

Vous trouverez ci-joint les justificatifs de ces frais. 

Je vous remercie de bien vouloir me faire adresser le remboursement desdits frais.                                  
Veuillez agréer, Madame/Monsieur, l’expression de mes sincères salutations. 
Signature


